
Tatacara menyedia Baucar Jurnal dalam IGFMAS.  

1. Setelah masuk Portal IGFMAS , tekan “BAUCAR JURNAL”       . Pilih Daftar Baucar Jurnal. 

 

 
 

2. Pilih Jenis Urusniaga           yang berkenaan, tekan ‘OK”           dan JANA 
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3. Setelah dijana, bolehlah mengisi ruang-ruang kosong berkenaan. 

 

 
 

4. Masukkan Kod kumpulan PTJ & PTJ Menyedia 

5. Masukkan perihal, kod kumpulan PTJ, Kod Vot/Dana, Kod Program/aktiviti, amaun debit dan 

kredit yang betul. 

 

 
 

6. Seterusnya, tekan kotak “Simpan” dan “Hantar” kepada pegawai peraku 1 untuk tindakan 

selanjutnya dan diluluskan oleh pegawai peraku 2. 

7. Setelah siap urusniaga tersebut, pegawai hendaklah mencetak Jurnal dengan kertas 

berwarna Kuning dan dikepil bersama baucar dan disimpan dengan rapi. 


