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Semua Ketua Jabatan Persekutuan 
Ketua Pusat Tanggungjawab 
Negeri Perlis 

Tuan / Puan, 

TATACARA KUNCI MASUK BAYARAN BALIK EFT DITOLAK 

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk. 

	

2. 	Untuk makluman, proses kunci masuk Bayaran Batik EFT Batal adalah merujuk kepada 
Manual Latihan Bayaran Balik EFT Batal AP-21100N. Proses kunci masuk adalah wajib mengikut 
langkah-langkah pada manual latihan tersebut dan tidak boleh dikunci masuk secara manual pada 
ruangan No. Cek/EFT dan baris caj (chargeline) bagi mengelakkan implikasi-implikasi seperti berikut: 

i. Status pada laporan Senarai Cek/EFT yang dibatalkan ZWDAPR041 kekal pada status 
dibatal sahaja dan belum diganti (status 1) walaupun penggantian telah dibuat. 

ii. Nombor EFT/Cek yang telah diganti masih ada pada kod pembekal di modul Bayaran Balik 
EFT. 

iii. PTJ akan berisiko membuat bayaran batik EFT lebih daripada sekali berikutan EFT tersebut 
berstatus belum diganti pada laporan dan data EFT masih boleh diakses pada sub- modul 
Bayaran Batik EFT. 

	

3. 	Sehubungan dengan itu, pihak tuan/puan adalah diminta untuk memastikan bahawa 
pegawai-pegawai di PTJ tuan/puan mengunci masuk Bayaran Batik EFT tersebut dengan mengikuti 
tatacara yang sebenar. 

	

4. 	Bersama-sama ini disertakan Tatacara Kunci Masuk Bayaran Batik EFT untuk rujukan dan 
perhatian tuan/puan.Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan, sila hubungi pegawai-pegawai di Unit 
Akaun seperti berikut: 

i. Encik Ahmad Nizam bin Hj Abd Rahman 04-976 2766 
ii. Cik Noorshuhaily binti Zainal 04-976 2766 
iii. Puan Nor Nabilah binti Azizon 04-976 2766 

5. 	Kerjasama dan tindakan segera pihak tuan/puan berkenaan perkara ini amat dihargai. 

Sekian, terima kasih. 

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA" 
"Pertingkat Inovasi Terokai Transformasi Kuasai Globalisasi" 

Saya yang menjalankan amanah, 

( M 	 USA C.A (M) ) 
Pengarah Negeri 
Jabatan Akauntan Negara Malaysia Negeri Perlis 



 

TATACARA KUNCI MASUK BAYARAN BALIK EFT 
 

 

Skrin 1 
 

 

 

 
 

Bil Nama Medan / Butang Mandatori 
(M) 

 

Tindakan 

1 Pengurusan Arahan Pembayaran M Klik Pengurusan Arahan 
Pembayaran 
 

2 Arahan Pembayaran Tanpa 
Pesanan Kerajaan 

M Klik Arahan Pembayaran 
Tanpa Pesanan Kerajaan 
 

3 Daftar Dokumen M Klik Daftar Dokumen 
 

4 BayaranBalik EFT Batal M Klik Bayaran Balik EFT Batal 
 



Skrin 2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Bil Nama Medan / Butang Mandatori 
(M) 

Tindakan 

1 Tarikh Bil/Invois * M Pada medan Tarikh 

Bil/Invois*, masukkan data 

sebagai contoh “01.01.2019” 
 

   

2 Tarikh Terima Bil/ Invois *Jenis 

Dokumen Bayaran Balik  EFT Batal 
M Pada medan Tarikh Bil/ 

Invois* Jenis Bayaran Balik 

EFT Batal, masukkan data 

sebagai contoh “02.01.2019”. 

 

3 Tarikh Peraku* M Pada medan Tarikh Peraku*, 

masukkan data sebagai contoh 
“03.01.2019” 
 

4 Tarikh Terima Kewangan * M Pada medan Tarikh Terima 

Kewangan*, masukkan data 

“03.01.2019”. 
 

5 No. Bil/Invois * M Pada medan No. Bil Invois*, 

masukkan data sebagai contoh 
“invbatal01” 
 

 

 



6 Perihal Bayaran * M Pada medan Perihal 
Bayaran*, masukkan data 
sebagai contoh “No PTJ, 
Bayaran balik EFT Batal 
No. EFT Batal,Tarikh EFT, 
No. Baucar Batal dan 
Tarikh Baucar Batal”. 
 

7 Kod Pembekal * M Pada medan Kod 

Pembekal*, masukkan data 

sebagai contoh  

“5063000833” 

 

8 Kod Pembekal * M Tekan kekunci Enter 
 

9 No. Cek/EFT * M Klik NO. Cek /EFT*. 
 

 
 

 

Skrin 3 

 

  

 

 

Baris caj akan dimasukkan secara AUTOMATIK selepas nombor EFT batal pada skrin 

ini dipilih sekaligus mengurangkan kesalahan pada baris cas dan memberi kesan langsung 

pada status di laporan Senarai cek / EFT dibatalkan. 
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